	Номенклатура дел педагога ДО

Планирование своей деятельности педагог осуществляет  посредством разработки учебной документации, которая в свою очередь помогает грамотно организовать занятия, рационально использовать учебное время, эффективно отслеживать результаты.

Главным правилом является то, что при разработке учебной документации всех уровней педагог должен руководствоваться нормативными документами и инструкциями Министерства образования и науки, а так же Уставом ОУ.

Основная учебная документация:

-образовательная программа, 

-календарно – тематический план, 

-планы открытых занятий, 

-сценарии воспитательных мероприятий, 

-расписание занятий, списки воспитанников, 

-журнал учёта работы объединений в системе ДОД;

- медицинские справки к занятиям обучающихся  (по направлениям, предписанным);

-заявления родителей воспитанников 1 года обучения, 

- журналы инструктажа по ППБ, при возникновении ЧС и охране труда.

Дополнительная  учебная документация:

- должностная инструкция,

- выдержки из Устава учреждения и правил внутреннего трудового распорядка;

- инструкции обучающихся по ППБ, при возникновении ЧС и охране труда.

- протоколы родительских собраний;

- портфолио педагога;

- отчёты о выполнении образовательной программы;

- результаты диагностик воспитанников;

- учётные карточки результатов обучения детей;

- методические материалы, учебно – методические пособия по реализации образовательной программы.
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